MUNICIPIO DE RODEIRO

Praca Sao Sebastido, 215- Centro — Rodeiro - MG
CEP: 36.510-000 CNPJ: 18.128.256/0001-44

TERMO DE REFERENCIA

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
Definicdo do Objeto: Contratagao de empresa para prestacao de servigo estimado de

Fle

fotografo e filmagem (profissional) com respectiva aparelhagem para atender as
necessidades da secretaria demandante, conforme abaixo descrito:

ITEM

CODIGO

DESCRICAO

QTDE

UND

VLR.UNITARIO

VLR.TOTAL

407695

SERVICO FOTOGRAFICO (CODIGO
CATMAT: 6050) PRESTACAO DE
SERVICO DE FILMAGEM AEREA E
RESPECTIVA APARELHAGEM (DRONE)
PARA ACOMPANHAMENTO DAS
FESTIVIDADES DO MUNICIPIO, EM DIAS
E HORARIOS A SEREM DEFINIDOS PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, COM
DISPONIBILIZACAO EM MIDIA DE NO
MINIMO 30 MINUTOS DE FILMAGENS
POR SERVICO. OBS: TODO O MATERIAL
(BRUTO E EDITADO) DEVERA SER
ENTREGUE EM NO MAXIMO 3 DIAS
ATRAVES DE GOOGLE DRIVE. CADA
SERVICO DEVE CONTER CARGA
HORARIA MINIMA DE 01 A 04 HORAS
TRABALHADAS.

13,00

SERVICO

1.963,9200

25.530,96

407696

SERVICO FOTOGRAFICO (CODIGO
CATMAT: 6050) PRESTACAO DE
SERVICO DE FOTOGRAFIA AEREA E
RESPECTIVA APARELHAGEM (DRONE)
PARA ACOMPANHAMENTO DAS
FESTIVIDADES DO MUNICIPIO, EM DIAS
E HORARIOS A SEREM DEFINIDOS PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, COM
DISPONIBILIZACAO EM MIDIA DE NO
MINIMO 50 FOTOS POR SERVICO. OBS:
TODO O MATERIAL (BRUTO E EDITADO)
SER ENTREGUE EM NO MAXIMO 3 DIAS
ATRAVES DE GOOGLE DRIVE. CADA
SERVICO DEVE CONTER CARGA
HORARIA MINIMA DE 01 A 03 HORAS
TRABALHADAS.

13,00

SERVICO

1.518,0800

19.735,04

407697

SERVICO FOTOGRAFICO (CODIGO
CATMAT: 6050) PRESTACAO DE
SERVICO DE FOTOGRAFO/VIDEOMAKER
(TRES PROFISSIONAIS) E RESPECTIVA
APARELHAGEM PARA
ACOMPANHAMENTO DAS
FESTIVIDADES DO MUNICIPIO, EM DIAS
E HORARIOS A SEREM DEFINIDOS PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, COM
DISPONIBILIZACAO EM MIDIA MINIMO
100 FOTOS POR SERVICO SENDO 10%
DELAS FEITAS COM CAMERA DE 360

13,00

SERVICO

2.490,8300

32.380,79
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GRAUS, E FILMAGEM DAS PRINCIPAIS
ATIVIDADES OU ATRACOES DO EVENTO
MAIS MINIMO DE 3 DEPOIMENTOS DE
PARTICIPANTES. AS FOTOS ENTREGUES
EDITADAS E TRATADAS COM ADICAO DE
LOGO DO EVENTO OU
ADMINISTRACAO. A FILMAGEM DEVE
SER ENTREGUE EDITADA EM UM VIDEO
DE 1 A 3 MINUTOS PRONTO PARA
DIVULGACAO OBS: TODO O MATERIAL
(BRUTO E EDITADO) DEVERA SER
ENTREGUE EM ATE 5 DIAS APOS O
EVENTO VIA GOOGLE DRIVE. CADA
SERVICO DEVE CONTER CARGA
HORARIA MINIMA DE 03 A 05 HORAS

Fle

407698

SERVICO FOTOGRAFICO (CODIGO
CATMAT: 6050) PRESTACAO DE
SERVICO DE FOTOGRAFO/VIDEOMAKER
(TRES PROFISSIONAIS) E RESPECTIVA
APARELHAGEM PARA
ACOMPANHAMENTO DAS
FESTIVIDADES DO MUNICIPIO, EM DIAS
E HORARIOS A SEREM DEFINIDOS PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, COM
DISPONIBILIZACAO EM MIDIA DE NO
MINIMO 150 FOTOS POR SERVICO
SENDO 10% DELAS FEITAS COM
CAMERA DE 360 GRAUS, E FILMAGEM
DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES OU
ATRACOES DO EVENTO, MAIS MINIMO
DE 3 DEPOIMENTOS DE PARTICIPANTES.
AS FOTOS DEVEM SER ENTREGUES
EDITADAS E TRATADAS COM ADICAO DE
LOGO DO EVENTO OU
ADMINISTRACAO. A FILMAGEM DEVE
SER ENTREGUE EDITADA EM UM VIDEO
DE 1 A 3 MINUTOS PRONTO PARA
DIVULGACAO OBS: TODO O MATERIAL
(BRUTO E EDITADO) DEVERA SER
ENTREGUE EM ATE 5 DIAS APOS O
EVENTO VIA GOOGLE DRIVE. CADA
SERVICO DEVE CONTER CARGA
HORARIA MINIMA DE 03 A 05 HORAS

13,00

SERVICO

2.686,6700

34.926,71

407699

SERVICO FOTOGRAFICO (CODIGO
CATMAT: 6050) PRESTACAO DE
SERVICO DE FOTOGRAFO/VIDEOMAKER
(TRES PROFISSIONAIS) E RESPECTIVA
APARELHAGEM PARA
ACOMPANHAMENTO DAS
FESTIVIDADES DO MUNICIPIO, EM DIAS
E HORARIOS A SEREM DEFINIDOS PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, COM
DISPONIBILIZACAO EM MIDIA DE NO
MINIMO 200 FOTOS POR SERVICO

13,00

SERVICO

2.491,6700

32.391,71
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SENDO 10% DELAS FEITAS COM
CAMERA DE 360 GRAUS, E FILMAGEM
DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES OU
ATRACOES DO EVENTO MAIS MINIMO
DE 3 DEPOIMENTOS DE PARTICIPANTES.
AS FOTOS DEVEM SER ENTREGUES
EDITADAS E TRATADAS COM ADICAO DE
LOGO DO EVENTO OU
ADMINISTRACAO. A FILMAGEM DEVE
SER ENTREGUE EDITADA EM UM VIDEO
DE 1 A 3 MINUTOS PRONTO PARA
DIVULGACAO 0BS: TODO O MATERIAL
(BRUTO E EDITADO) DEVERA SER
ENTREGUE EM ATE 5 DIAS APOS O
EVENTO VIA GOOGLE DRIVE. CADA
SERVICO DEVE CONTER CARGA
HORARIA MINIMA DE 02 A 04 HORAS

Fle

407700

SERVICO FOTOGRAFICO (CODIGO
CATMAT: 6050) PRESTACAO DE
SERVICO DE FOTOGRAFO/VIDEOMAKER
(TRES PROFISSIONAIS) E RESPECTIVA
APARELHAGEM PARA
ACOMPANHAMENTO DAS
FESTIVIDADES DO MUNICIPIO, EM DIAS
E HORARIOS A SEREM DEFINIDOS PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, COM
DISPONIBILIZACAO EM MIDIA DE NO
MINIMO 200 FOTOS POR SERVICO
SENDO 10% DELAS FEITAS COM
CAMERA DE 360 GRAUS, E FILMAGEM
DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES OU
ATRACOES DO EVENTO MAIS MINIMO
DE 3 DEPOIMENTOS DE PARTICIPANTES.
AS FOTOS DEVEM SER ENTREGUES
EDITADAS E TRATADAS COM ADICAO DE
LOGO DO EVENTO OU
ADMINISTRACAO. A FILMAGEM DEVE
SER ENTREGUE EDITADA EM UM VIiDEO
DE 1 A 3 MINUTOS PRONTO PARA
DIVULGACAO OBS: TODO O MATERIAL
(BRUTO E EDITADO) DEVERA SER
ENTREGUE EM ATE 5 DIAS APOS O
EVENTO VIA GOOGLE DRIVE. CADA
SERVICO DEVE CONTER CARGA
HORARIA MINIMA DE 04 A 06 HORAS

13,00

SERVICO

3.445,8300

44.795,79

407701

SERVICO FOTOGRAFICO (CODIGO
CATMAT: 6050) PRESTAGAO DE
SERVICO DE FOTOGRAFO/VIDEOMAKER
(UM PROFISSIONAL) E RESPECTIVA
APARELHAGEM PARA
ACOMPANHAMENTO DAS
FESTIVIDADES DO MUNICIPIO, EM DIAS
E HORARIOS A SEREM DEFINIDOS PELA
ADMINISTRAGCAO MUNICIPAL, COM

13,00

SERVICO

2.017,5800

26.228,54
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DISPONIBILIZACAO EM MIDIA DE NO
MINIMO 100 FOTOS POR SERVICO
SENDO 10% DELAS FEITAS COM
CAMERA DE 360 GRAUS, E FILMAGEM
DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES OU
ATRACOES DO EVENTO MAIS MINIMO
DE 3 DEPOIMENTOS DE PARTICIPANTES.
AS FOTOS DEVEM SER ENTREGUES
EDITADAS E TRATADAS COM ADICAO DE
LOGO DO EVENTO OU
ADMINISTRACAO. A FILMAGEM DEVE
SER ENTREGUE EDITADA EM UM VIDEO
DE 1 A 3 MINUTOS PRONTO PARA
DIVULGACAO 0OBS: TODO O MATERIAL
(BRUTO E EDITADO) DEVERA SER
ENTREGUE EM ATE 5 DIAS APOS O
EVENTO VIA GOOGLE DRIVE. CADA
SERVICO DEVE CONTER CARGA
HORARIA MINIMA DE 03 A 04 HORAS

Fle

407702

SERVICO FOTOGRAFICO (CODIGO
CATMAT: 6050) PRESTACAO DE
SERVICO DE FOTOGRAFO/VIDEOMAKER
(UM PROFISSIONAL) E RESPECTIVA
APARELHAGEM PARA
ACOMPANHAMENTO DAS
FESTIVIDADES DO MUNICIPIO, EM DIAS
E HORARIOS A SEREM DEFINIDOS PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, COM
DISPONIBILIZACAO EM MIDIA DE NO
MINIMO 100 FOTOS POR SERVICO
SENDO 10% DELAS FEITAS COM
CAMERA DE 360 GRAUS, E FILMAGEM
DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES OU
ATRACOES DO EVENTO MAIS MINIMO
DE 3 DEPOIMENTOS DE PARTICIPANTES.
AS FOTOS DEVEM SER ENTREGUES
EDITADAS E TRATADAS COM ADICAO DE
LOGO DO EVENTO OU
ADMINISTRACAO. A FILMAGEM DEVE
SER ENTREGUE EDITADA EM UM VIDEO
DE 1 A 3 MINUTOS PRONTO PARA
DIVULGAGCAO OBS: TODO O MATERIAL
(BRUTO E EDITADO) DEVERA SER
ENTREGUE EM ATE 5 DIAS APOS O
EVENTO VIA GOOGLE DRIVE. CADA
SERVICO DEVE CONTER CARGA
HORARIA MINIMA DE 04 A 05 HORAS.

13,00

SERVICO

2.187,5000

28.437,50

407703

SERVICO FOTOGRAFICO (CODIGO
CATMAT: 6050) PRESTACAO DE
SERVICO DE FOTOGRAFO/VIDEOMAKER
(UM PROFISSIONAL) E RESPECTIVA
APARELHAGEM PARA
ACOMPANHAMENTO DAS
FESTIVIDADES DO MUNICIPIO, EM DIAS

13,00

SERVICO

1.666,6700

21.666,71
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E HORARIOS A SEREM DEFINIDOS PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL, COM
DISPONIBILIZACAO EM MIDIA DE NO
MINIMO 50 FOTOS POR SERVICO
SENDO 10% DELAS FEITAS COM
CAMERA DE 360 GRAUS, E FILMAGEM
DAS PRINCIPAIS ATIVIDADES OU
ATRACOES DO EVENTO MAIS MINIMO
DE 1 DEPOIMENTO DE PARTICIPANTES.
AS FOTOS DEVEM SER ENTREGUES
EDITADAS E TRATADAS. A FILMAGEM
DEVE SER ENTREGUE EDITADA EM UM
VIDEO DE 1 A 3 MINUTOS PRONTO
PARA DIVULGACAO OBS: TODO O
MATERIAL (BRUTO E EDITADO) DEVERA
SER ENTREGUE EM ATE 5 DIAS APOS O
EVENTO VIA GOOGLE DRIVE. CADA
SERVICO DEVE CONTER CARGA
HORARIA MINIMA DE 30 INUTOS A 1
HORA

1.2 Os servigcos do objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, tendo
em vista que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagcdes usuais de mercado.

1.3 A contratacdo via registro de precos justifica-se pela impossibilidade de prever o
guantitativo a ser demandado, bem como da necessidade de aquisi¢cdes frequentes e
parceladas.

1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n2 407/2023.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do instrumento contratual ou equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n? 14.133, de
2021.

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo
a vigéncia da contratagao.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Prefeitura Municipal de Rodeiro ndo possui mao de obra qualificada, ferramentas
ou matéria-prima para os servicos necessarios descritos no objeto. Esses registros sdo
fundamentais ndo s para o acervo histdrico, mas também para a transparéncia e
comunicac¢ao publica das atividades institucionais.

2.1.2 E essencial para o acervo histérico fornecer elementos minimos de registro.

2.3 A contratagdo prevista demonstra o compromisso em oferecer um evento de alta
qualidade para o Municipio de Rodeiro, proporcionando uma experiéncia
enriquecedora para a populacdo e reforcando os valores histdricos e culturais.

2.3 O objeto da contrata¢do ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024,
tendo em vista que o Municipio ainda estd em fase de adaptacao aos procedimentos
da Lei 14.1333/21 e n3o elaborou o PCA 2024.
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3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVIGCO

3.1 A finalidade da contratacdo de uma empresa profissional é garantir o melhor
registro possivel do evento, abrangendo ndo apenas os momentos principais, mas
também outros instantes significativos, como manifestacdes de emog¢do, momentos de
descontragao e quaisquer outras situagdes que enriquegam a narrativa do evento.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos exigidos neste tdpico.

4.2 A CONTRATADA deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos
legais aplicdveis, observando também a legislacgio ambiental para a prevenc¢do de
adversidades ao meio ambiente.

4.3 Os produtos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando
ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando, sempre que possivel
e disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem como promovendo
a racionalizacdo de recursos naturais.

4.4 N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021, tendo em vista que pela prdpria natureza do objeto ndo é
necessaria tal exigéncia.

5 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 Prestacdo para os servicos de fotografia e filmagem para as festividades e eventos
municipais, nas condicdes abaixo discriminadas, que poderdo ocorrer nas
dependéncias municipais ou fora da edilidade no Municipio de Rodeiro/MG.

5.2 A cobertura fotogréfica e videografica das festividades e eventos serd realizada
mediante captacdo de imagem com equipamento profissional préprio da
CONTRATADA que contard com equipe de apoio e fotégrafo e videomaker. O local
deve ser indicado pelo(a) servidor(a) designado como fiscal de contrato com
antecedéncia de 15 (quinze) dias.

5.3 As fotografias e filmagens deverao ser produzidas em alta resolu¢dao, de modo a
permitir grandes ampliacdes sem perda de qualidade, por maquina fotografica de
categoria profissional com sensor APSC ou superior, do tipo Mirrorless (Sem Espe-lho)
ou DSLR (Digital Single Lens Reflex), com resolugdo minima de 24 mega-pixel, com a
utilizacdo de lentes claras de alta performance, (aberturas 1.4, 1.8, 2.8; 24X70 mm,
14X24 mm ou assemelhadas; 70-200 mm — sendo zoom ou ndo); flash externo de
modelo atualizado, com possivel variacdo com a finalidade exclusiva de garantir a
melhoria nos registros.

1.4 Os videos deverao ser gravados em alta resolucdo (Full HD ou superior), utilizando
cameras profissionais com capacidade de gravacdao em formato horizontal e vertical,
para permitir o uso adequado em diversas plataformas digitais e para registro. As
gravacOes devem incluir diferentes angulos e enquadramentos para garantir uma
cobertura completa e dinamica do evento.
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5.5 Para realizacdo dos servicos fotograficos e de filmagem, a contagem do tempo do
servico sera feita a partir do inicio do evento, obrigando-se o profissional a
pontualidade quanto aos preparativos para o bom desempenho e a qualidade do
servico, com antecedéncia minima de 01 (uma) hora.

5.6 Disponibilizar com no maximo 2 (dois) dias apds o encerramento do evento os
arquivos fotograficos (fotos) realizadas durante todo o evento, retirando as imagens
repetidas quando fotografada mais de uma, preterindo as de pior qualidade. A
disponibilizacdo devera ser realizada em CD/DVD ou USB flash drive, com as fotos e
videos em alta resolugdo, bem como a disponibilizagdao dos arquivos por meio de Link
de acesso publico, em que seja possivel o download dos arquivos (one drive, google
drive ou outro aplicativo similar de armazenamento em nuvem).

5.7 Deverd ser enviado o arquivo final no prazo de 15 (quinze) dias a contar da selegao
das fotos realizados pelo fiscal de contrato, contendo de 50 (cinquenta) a 100 (cem),
fotografias de alta qualidade, editada com paleta de cor similar, com remocao de
fundo que venha prejudicar a integralidade da foto, com aplicacdo de técnicas de
edicdo que permitam a remocgao de ruidos e aperfeicoamento das pessoas em cada
registro fotografico. As fotografias e videos deverdo ser tratadas/editadas por meio de
software apropriados, gravadas em midia CD/DVD ou USB flash drive que deverio,
obrigatoriamente, conter capa/etiqueta que identifique o evento, a data e o nome do
fotégrafo que as produziu.

5.8 Os videos deverdo ser entregues no prazo de 15 (quinze) dias a contar da
orientacdo pelo fiscal de conbtrato dos registros a serem utilizados contendo os
principais registros do evento em ordem cronoldgica. Os videos devem ser editados de
maneira profissional, com cortes e transicdes suaves, adicdo de trilha sonora (quando
necessario) e correcdao de cor para garantir uma apresentacdo coesa e de alta
gualidade.

5.9 Os servicos devem ser feitos com a aplicacdo de software atualizado e especificos
para tratamento/edicdo de fotografias e filmagem, de propriedade da contratada, com
o fornecimento de midias CDs/DVDs e USB flash drive de qualidade superior, a serem
utilizados para gravacdo/reproducdo de imagens e videos.

5.10 A edicdo e selecdo das fotos e videos sempre poderd ser submetida a andlise e
readequacgao nos parametros sugeridos pelo fiscal de contrato.

5.11 Os servigos de cobertura fotografica e videografica deverdao seguir padrdao de
qualidade profissional em que serdo verificados o momento adequado,
enguadramento e foco das imagens captadas. A correcdao das cores, iluminacdo e a
coerente adequacdo das imagens registradas a pauta do evento que estiver sendo
coberto.

5.12 O servico prestado fora do padrdao de qualidade, aferido pelo fiscal de contrato,
poderd ser recusado, podendo acarretar pedido de substituicdo do profissional ou de
substituicdo do produto julgado inadequado.

5.13 Os arquivos de video deverdao ser disponibilizados em formato MP4, com
resolugcdo minima de 1080p (Full HD) ou superior, garantindo a compatibilidade com
diferentes plataformas e dispositivos de reproducao.
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5.14 Os arquivos digitais a serem disponibilizados terdao o padrao JPEG-fine, em alta
resolucdo de no minimo 9 megabits por imagem ou, quando solicitado, em padrao
TIFF.

5.15 Todas as fotos deverdo ser entregues também em arquivo digital com resolugdo
minima de 300DPI, para utilizagao em qualquer material grafico.

5.16 Os profissionais da CONTRATADA deverdo se apresentar para a realizagdo dos
servigos uniformizados.

5.17 As fotografias e videos deverdo considerar os aspectos técnicos como
enquadramento, iluminagdo, definicdo da imagem, temperatura de cor e exposi¢do e
aspectos subjetivos, como habilidade do profissional em registrar os momentos mais
importantes dos eventos, capacidade de sintese e nog¢des de direcdo de fotografia e
videografia.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencgadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 as comunicac¢des entre o Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

6.3 O Municipio poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 S3o obrigacOes da contratada:

6.4.1 Cumprir todos os requisitos para execucdo do objeto;

6.4.2 Pemitir o contratante realizar a fiscalizacdo da execucdo do presente contrato a
qgualquer tempo;

6.4.3 Responsabilizar-se por eventuais danos causados a Contratante ou a terceiros
por motivo de qualquer irregularidade no cumprimento do contrato, bem como os
causados por negligéncia, impericia ou imprudéncia;

6.4.4 Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos a execucdo do objeto licitado a si
adjudicado;

6.4.5 Manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

6.4.6 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE;
6.4.7 responsabiliza-se, inteira e completamente, pelos trabalhos realizados em
decorréncia deste contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante a
responsabilidade civil, ndo obstante tais servicos sejam acompanhados e fiscalizados
pela Administracao.

6.4.8 Além dos casos previstos na legislacdo em vigor, a contratada deve
responsabilizar:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administracdo ou a
terceiros, em decorréncia do ndo cumprimento das obrigacdes assumidas;

b) pela indenizacdo ou reparacdo de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia,
imprudéncia e/ou impericia, na execu¢do dos servicos contratados;
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c) arcar com os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e outros decorrentes do
presente contrato.

6.4.10 Permitir a Contratante que, a qualquer momento, fiscalize a execu¢do do
presente contrato.

6.4.11 executar o servico de modo satisfatério e de acordo com as determinagdes do
Contratante.

6.4.12 responder por si e por seus prepostos, por danos causados ao CONTRATANTE
ou a terceiros, inclusive por acidentes e mortes, em consequéncia de falhas na
execugdo do objeto avengado, decorrentes de culpa ou dolo do CONTRATADO, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ao acompanhamento
por parte da Prefeitura.

6.4.13 cooperar com a fiscalizagdo do CONTRATANTE;

6.5 S3do obrigacdes do Municipio:

6.5.1 efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

6.5.2 modificar unilateralmente o contrato melhor adequacdo as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos do Licitante.

6.5.3 aplicar sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do contrato.

6.5.4 Prestar ao Contratado todos os esclarecimentos necessarios a execucdo do
Contrato.

6.5.5 paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucdo dos servicos contratados,
de forma parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo dos servicos
executados.

6.6 A execucdo do contrato serd acompanhada, fiscalizada e gerida conforme segue:
6.6.1 Pela Secretaria Municipal de Educacdo.

Gestor do Contrato: Patricia de Fatima Teixeira Santos.

Fiscal de Contrato: Fabio Rogério Fernandes Paiva.

6.7 O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo, com anotacdo no histérico de
gerenciamento de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo, com a descricdo do
gue for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.8 identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal emitira notificacdes
para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.10 no caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdao tempestiva ou a
prorrogac¢do contratual.

6.12 O gestor de contrato analisard a manutencdao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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6.13 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagGes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo, acompanhard os registros realizados
pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia

6.14 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdao para fins de aplicagao de san¢des, a ser conduzido
pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacgées sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7 - CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1 Caso os servicos ndo sejam prestados de acordo com o estabelecido, sera indicada
a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) Ndo produzir os resultados acordados,

b) Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02(dois) dias, pelo fiscal
de contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3 O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunica¢do de
cobranca oriunda da contratada com a comprovacao da prestacao dos servigos.

7.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

7.5 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02(dois) uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacdo da condicdes de execucdo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.6 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.7 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qgualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdao e pagamento.

7.8 O prazo para a solucgdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao
serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.9 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de cinco dias Uteis para fins de liquidagdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.11 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.11.1 O prazo de validade;

7.11.2 A data da emissao;

7.11.3 Os dados do contrato e do Municipio;

7.11.4 O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.11.5 O valor a pagar; e

7.11.6 Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.12 Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Municipio.

7.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista.
7.14 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

7.15 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.16.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE PRESTAGAO DE
SERVICO.
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8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO COM REGISTRO DE PRECOS, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego por item

8.2 O fornecimento do objeto sera parcelado de acordo com a necessidade das
Secretarias demandantes.

8.3 Os critérios de habilitagdo sdo os elencados no Anexo | — EXIGENCIAS DE
HABILITACAO, apéndice a este Termo de Referéncia.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 266.093,75 (duzentos e sessenta e
seis mil, noventa e trés reais e setenta e cinco centavos), conforme custos unitarios.
9.2 Os pregos poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos,
nas seguintes situagoes:

9.2.1 Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.2.2 Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados;

9.2.3 Serdo reajustados os precos, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

9.2.4 Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotacdes
vigentes no orgamento.

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, caso haja prorrogacao
contratual serd indicada apds aprovacdao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo
dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11 - VIGENCIA DO TERMO DE CONTRATO
11.1 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

Rodeiro, 01 de novembro de 2024.

Fabio Rogério Fernandes Paiva
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ANEXO Il — EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

1 - HABILITAGAO JURIDICA

1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede;

1.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;
1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n? 5.764, de 16 de dezembro 1971

1.8 Sociedade andnima / SA: estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, bem como a ata de eleicdo e posse vigente de sua diretoria, ambos
devidamente arquivados na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede.

1.9 Cdépia do RG e CPF ou documento equivalente de todos os representantes da
licitante.
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1.10 Certiddao Simplificada da Junta Comercial ou Certidao expedida pelo Cartdério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, comprovando o enquadramento de ME, EPP,
quando for o caso.

1.10.1 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da Certiddao Simplificada da Junta Comercial.

1.11 os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
poderao ser substituidos pela alteragdo consolidada;

2 - HABILITAGAO REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante apresentacdo do CRF-FGTS.

2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n25.452, de 12 de maio de 1943.

2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo a
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do licitante, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do licitante, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.8 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva da sua sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

2.9 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

3 - HABILITACAO ECONOMICO - FINANCEIRA
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3.1 Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, cuja pesquisa tenha sido realizada com antecedéncia ndo superior a 90
(noventa) dias da data prevista realizagdo da sessao do pregao.

4 - HABILITAGAO TECNICA

4.1 Apresentacdo de pelo menos 01 (um) atestado, relativo a atividade pertinente e
compativel com o que pretende fornecer, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, informando que a licitante realiza ou realizou fornecimento com
caracteristicas semelhantes no objeto desta licitagdo.

5 - DEMAIS DOCUMENTOS

5.1 Declaragao, conforme ANEXO VI.

5.2 Declara¢ao de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual, conforme modelo ANEXO VII, se for o caso.

5.3 Certiddo de Consulta Consolidada emitida em até 30 (trinta) dias da abertura da
licitagdo, para verificagdo, como condicdo prévia para deferimento da habilitacdo,
guanto ao eventual descumprimento das condi¢des de participacdao, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta Consolidada de Pessoa Juridica realizada por
intermédio do Tribunal de Contas da Unido através da URL https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/, (Licitantes Inidéneos/TCU; Cadastro Nacional de Condenagdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade/CNJ; Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas/CGU- Unido; Cadastro Nacional de Empresas
Punidas/CGU-Uni3o.

5.4 Declaracdao de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto deste Edital, conforme ANEXO VIII.
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